Guatemala de la Asuncion,

31 de Mayo de 2018

Sefor

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho.

Respetable sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle
mi informe de actividades, conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo
No. 269-2018 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial No.9-2018 por Servicios
Técnicos, correspondiente al mes de Mayo del 2018 y se present6 factura serie
‘A" numero 09

ACTIVIDADES REALIZADAS.

a) Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para el traslado de
documentacion entre el Departamento de Centros Deportivos y Recreativos
y las unidades administrativas de la Direccion General del Deporte vy la
Recreacion.

b) Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la correcta distribucién
de documentos que ingresa al Departamento de Centros Deportivos y
Recreativos.

c) Apoyar en las actividades a desarrollarse por parte del Departamento de
Centros Deportivos y Recreativos cadi se le requiera.

d) Brindar apoyo en la elaboracién de reportes que le sean solicitados por
parte de las autoridades del Departamento de Centros Deportivos vy
Recreativos.



RESULTADOS OBTENIDOS.

a)

Se apoyo en el desarrollo de lineamientos para el traslado de documentos
entre el Departamento de Centros Deportivos y Recreativos y las diferentes
unidades administrativas de la Direccién General del Deporte y la
Recreacioén.

Se apoyo¢ en el desarrollo de lineamientos para la correcta distribucién de
documentos que ingresan al Departamento de Centros Deportivos y
Recreativos.

Se apoya en las actividades a desarrollarse por parte del Departamento de
Centros Deportivos y Recreativos.

Brindar apoyo en la elaboracion de reportes que le sean solicitados por
parte de las autoridades del Departamento de Centros Deportivos vy
Recreativos.

Se apoyé en la elaboracién de Formularios de requisicion con el
Departamento de Centro de Costos de la Jefatura de Centros Deportivos.
Se brindé apoyo con el archivo correcto de Formularios de requisicion y
documentacién de suma importancia para el Departamento de Centro de
Costos.

Se brindo apoyo en la realizacién de bitacoras a los expedientes, para la
compra de insumos, materiales y servicios, los cuales seran trasladados al
departamento de compras.

Se brindo apoyo con el seguimiento de todos los expedientes que ingresan
al departamento de compras, realizando el monitoreo respectivo.

Se apoy6 con el envio de documentos del departamento de Centros
Deportivos y Centro de Costo.

Se apoyo con elaboracién de diferentes informes relacionados a la Jefatura
de Centros Deportivos.

Se brindo apoyo en la realizacién correcta de la capacitacion de Armonia
laboral y trabajo en equipo en los centros deportivos (Erick Bernabé
Barrondo Garcia y campos del Roosevelt).

Se brindo apoyo en la realizacién correcta de la capacitacion de Armonia
laboral y trabajo en equipo en los centros deportivos (Campo Marte y
Gerona).

Lester Vinicio Godinez™ Vo.bo.
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